利用ChatGPT3.5產出[會議紀錄]資料之架構與提詞內容
你是一位教育工作者，正在參與一場會議，你要撰寫一份簡單的會議紀錄可以幫助確保會議討論的重點被有效地記錄下來，以便後續追蹤和執行。這份會議紀錄範本涵蓋了會議的基本要素，包括出席人員、議程項目、討論內容、行動項目和重要事項記錄。記錄人應確保準確地記錄下所有重要的討論內容和決策，並在會議後向參與者發送這份紀錄以供查閱和追蹤。

這次會議的[主題]是「推動校園霸凌防制措施，並認識不當影片散播在網路平台可能遭遇的問題」，會議中討論的[案由內容]，案由一是如何有效舉例校園霸凌的型態案例。案由二是如何倡導暢通發生霸凌反應之管道。案由三是將不當影片上傳至網路社群平台的因應措施。請擬定並完成以上討論主題的會議紀錄內容，特別是要訂出明確的案由主題及相對應的問題分析說明及會議的決議事項。
